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1 AMAC

Sirket kurulan bir hijyen politikasini saha igin belgeler ve hayata gegirir, bu politika teknik yonetim sisteminin ihtiyaglarini karsilamak ve Griinlerin
glvenli Uretimini saglamak igin 6n kosul programlarinin bir pargasi olarak muhafaza edilir.

2 KAPSAM

Hijyen politikasinin kapsami sahada uretilen tim Uriinleri ve sahada yapilan faaliyetleri igerir. Ziyaretgiler ve miteahhitler de dahil olmak tizere tim
calisanlarin hijyen politikasi ile agina olmasi ve hijyen politikasini takip etmesi gereklidir.

3 UYGULAMA

Tim cahisanlar bireysel egitimi sirasinda agirlik verilerek bu talimatlarda egitilmistir. Tiim calisanlara saha hijyen kurallarinin bir kopyasi verilir ve
imzalatilir. Saha hijyen kurallari da personel ile iletisimi saglanacak dider belgeler gibi ; _http://aksedefplastik.com.tr/tr//personele-bildirilen-belgeler/
adresinden her zaman personelin ulagimina sunulmustur.

Bu kurallara uyulmasini saglamak ve hijyen konusundaki uygunsuzluklari gidermek yoneticilerin sorumlulugundadir. Kurallara uyulmadigdi takdirde Ust
yénetime bildirmek , iretim sefi ve vardiya amirlerinin sorumlulugundadir. Uretim Sefi ve Vardiya Amirleri gériikleri her aksakligi ist yénetime
bildirmekle yukumltddrler.

Miiteahhitler de dahil olmak lizere sahaya giren tiim ziyaretgiler ayni kurallara tabidir ve girmeden 6nce kendilerini karsilayan personel tarafindan
bilgilendirilir ve ziyaretgi kurallari ve saglik anketi ile bilgilendirildiklerine dair kayit alinir.

HIJYEN POLITIKASI
*Tum personel lretim alanina girmeden 6nce uygun temiz is elbisesi giyer. Bu elbiseler sirket tarafindan verilir.

*Temiz sapkalar saci ve kulagi kapatacak sekilde giyilir. Agiz yiiz maskesi ile kapatildiginda, sakallar da kapatilir.

*Ziyaretgi ve dig personel, Uretim alanlarina fabrika yonetiminin onay ve izni ile girer. Onayli ziyaretgi tek kullanimlik koruyucu giysi, galos ve bone
giyer. TUm koruyucu giysiler ve terlikler saha disinda giyilmez.

*Kisisel egyalar ve kaybolabilecek 6geler dahil olmak iizere cep telefonu, sigara, tiitiin, cakmak vb gibi egyalar tretim alanlarina alinmaz. Sadece Uretim
Miidiirii Gékhan Oner Cigerdelen cep telefonu kullanir. Acil durumda ofis ile baglanti kurulmasini saglar.

*Tirnak cilasi, protez tirnak, takma kirpik ve sag tokalarina izin verilmez. Tirnaklar kisa ve temiz olmalidir. Parfim, ruj ve tras sonrasi losyon gibi
kozmetik kullanimina da izin verilmez.

*Hicbir micevherin Uretim alanlarinda takilmasina izin verilmez.

*Tum kesikler, yaralar ve septik cilt sikayetleri mavi renkli saptanabilir su gegirmez bant ile sarilir. Vardiya sorumlusu bilgilendirilir. Vardiya sorumlusu
derhal sisteme verdigi yarabandini/ ilaci kaydeder. Herhangi bir yara bani, pansuman kaybi yénetime hemen rapor edilir.

*Tudm personel herhangi bir hastaligi rapor eder, ama 6zellikle mide bulantisi ya da ishal ise baglamadan 6nce rapor edilmelidir. Hastaliktan bir stre
sonra ige donen ise donls formu doldurmak zorundadir ve ise baslamadan 6nce yuksek riskli alanlarin temizligi igin kalite ydneticisinden izin gereklidir.
Yurtdisi seyahatinden dénen personelde ise baslamadan 6nce ise donus formunu doldurur. Dénis formlar; http://aksedefplastik.com.tr/tr//personele-
bildirilen-belgeler/ linkinden , persoenlin sistem sayfasindan veya fiziksel olarak doldurulabilir.

*Kisisel ilaglar kalite ydneticisinin izni olmadan sahaya getirilmemelidir. izin alindi§inda bile ilaglar kisisel dolaplarda muhafaza edilir. Yiyecek ve
iceceklere sadece kantin gibi belirlenmis alanlarda izin verilir. Dizenlik kullanilan gozlik ,lens ,ialg gibi medikal malzemeler sistemdeki 'Personel
Medikal Malzeme Raporu'na kaydedilir.

*Asagidaki durumlarda eller diizenli bir sekilde iyice yikanir ve 6zellikle dezenfekte edilir.
- ise baglamadan énce
- Uretim alanina her giris yapildiginda
- Her moladan sonra
- Sigara igtikten, yemek yedikten veya burnu temizledikten sonra
- Tuvaleti kullandiktan sonra

*Sigara icimine yalnizca belirlenmis alanlarda izin verilir. Tesis genelinde icerde ve disarda tikirmek yasaktir.

KORUYUCU ELBISE VE i$ KIYAFETLERI

1. Herhangi bir nedenle fabrikaya giren tim personel sirket tarafindan saglanan uygun koruyucu giysiler giyer. Koruyucu giysi temiz ve dogru sekilde
giyilir ve saglam bir durumda tutulur. Kazaklar, hirkalar v.b. kiyafetler giyilirse koruyucu elbiselerin icinde birakilarak ve tamamen kapatiimalir.

2. Koruyucu giysi tesislerde tutulur, en az haftada bir kez degisitirilir ve isten baska bi yerde giyilmesi yasaktir.
3. Sirket tarafindan verilen sapkalar tiim sag ve kulaklari kapatacak sekilde giyilir. Boneler koruyucu giysilerden 6nce takilir ve hicbir toka veya taki

bonenin Uzerine takilmaz.

4. Sakallar (biyik icin gerekli degil) kapatmak igin yiz maskesi giyilir.
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5. Her zaman rahat temiz terlik giyilir. Uretim alaninda yiiksek topuklu ayakkabilara izin veriimez.

6. Is kiyafetleri elbiseler degistirildiginde gegici olarak kiliti camasir torbalarina yerlestirilerek personel dolaplarinda muhafaza edilir, Calisanlar is
kiyafetlerini kendileri yikarlar. Koruyucu elbiseler tiretim alani disina kendilerine verilen kiliti gamasir torbalariyla gikarilir. Isten eve ve evden ise
goturalirken kilitli torbalarla muhafaza edilir. Koruyucu elbiselerin baska madderle kontamine olmasi engellenir.

7. Calisanlarin koruyucu elbiseleri yikayamama gibi durumlarinda Uretim sefi ile irtibata gegmeleri gerekir..

8. Calisma saatleri disinda 6rnegin, fabrika ve ekipmanlarin temizlenmesi veya stok sayimi sirasinda is kiyafetleri ve boneler giyilir.
KiSISEL HIJYEN

1. Tum personel yiiksek bir standart ile kisisel temizligine dikkat ederek, temiz diizenli bir sekilde her zaman is igin hazir bulunacak.

2. Saat kullanmak, bilezik, bileklik, kolye, zincir, kol digmeleri ve tasl veya tagsiz yiizik takmak yasaktir.

3. El tirnaklari kisa, temiz ve ojesiz(cilasiz) olacaktir.

4. Takma kirpik ve takma tirnak kullanimi yasaktir.

5. Tras sonrasi kullanilan keskin kokulu kolonya veya parfiim, deodorant kullanimi yasaktir, ayrica parfumli el kremleri de yasaktir.

6. Uretim alaninda bozuk para kullaniimasi yasaktir.

7. Uretim alanina girmeden énce tiim personel ellerini anti bakteriyel sabunlarla lavabolar da yikanacak, asagidaki durumlarda eller yikanacak:
- ise baglamadan énce,

- Tuvaletten sonra,

- Molalardan sonra,

- Sigara igtikten sonra.

9. Uretimde hijyenik olmayan aligkanliklar yasaktir:

- Takirmek,

- Kafa kagimak,

- Lekeleri kazimak veya toplamak,

- Burun silmek,

- Uriiniin Gstiine 6ksiirmek veya hapgirmak,

- Ellerin igine 6kslrdikten veya hapsirdiktan sonra elleri medille temizlemeden uriine temas etmek,
- El ve kollarin yikanmasi diginda lavabolarda herhangi bir seyin yikanmasi.

10. Kisisel esyalar 6rnegin ciuizdan, ¢anta, sapka, mont, titin, el kremi, ilaglar v.b. Dolap iginde tutulmalidir ve Uretim alanina getiriimez.

11. Kisisel esyalar ve ayakkabilar v.b. Dolaplarda tutulur ve dolaplarin ustliinede veya yerlerde bulunmaz.
ILAG KULLANIMI

- Calisanlar kisisel ilaglarini higbir sekilde Uretim alanina tagimazlar.
- Kisisel ilaglarin kullanimina isyeri hekimi raporuyla izin verilir.
- llaglar revirde igilir. llaglar sekreteryada bulunan kalite gérevlisi tarafinan sisteme kaydedilir.

SAGLIK

1. Herhangi bir galisan asagidaki hastaliklardan muzdarip olursa veya tasidiklar hastalik doktorlari tarafindan tespit edilirse;
-Tifo

-Paratifo

-Salmonella enfeksiyonlari

-Amip veya basilli dizanteri

-Stafilokok enfeksiyonlari

-Kolera

-Hepatit A

ise geldikten sonra yonetime rapor etmelidir.

2. Hastaliga neden olan mide rahatsizligi, kusma veya ishal v.b. Kalite ve Planlama Sorumlusuna rapor edilir.

3. Acili kusma, ishal, gastroenterit, gida zehirlenmesi ya da bulasici hastalik tasiyan kimseyle (aile veya arkadas) temasiniz olursa Kalite ve Planlama
Sorumlusuna bildiriimelidir.

4. Yukaridaki belirtilerden herhangi biri ile yurt disi tatilinden dénen herhangi bir galisan ¢alismaya baslamadan énce Kalite ve Planlama Sorumlusuna
rapor edilir. Saglik Anketi doldurulur.
5. Tim yaralar, ¢iban, siyriklar, enfekte alanlari, burun ve kulak rahatsizliklar Kalite ve Planlama Sorumlusuna rapor edilir.

6. Yukaridaki hastaliklardan herhangi biri rapor edildiginde, karar isyeri Hekiminin sorumlulugundadir.

ILK YARDIM



1. Iscilerden herhangi biri isyerinde kendilerini yaralarsa veya keserse hemen bir ilk yardim gérevlisine, vardiya sorumlusuna ve rapor edilir.

2. Temiz yaralar bir ilk yardim goérevlisi tarafindan mavi bir metal dedektorle saptanabilir bant ile kaplanir. Gerekirse bir parmak koruma ya da
eldivenden herhangi biri ile kaplanmali ve pansuman yapilir.

3. Regetesiz pansumani yapilmis bir yara ile ise gelen personel bir ilk yardim gorevlisi tarafindan kontrol edilir ve gerekirse pansuman degistirilir.
4. Plaster pansuman kaybi1 hemen Kalite ve Planlama Sorumlusuna rapor edilir.

5. Tiim kazalar en kisa siirede sistemde ILAG VAKA URUN GERI GEKME siireci (izerinden VAKA KAYIT ekranina kaydedilir. Vaka Kayitlarini
Sekreterya/Kalite Gorevlisi girer.
GIDA VE iGECEKLER

1. Tatllar (tibbi pastiller dahil), gida maddeleri, ya da sakiz gignenmesine fabrikanin lretim alanlarinda izin veriimez.

3. lgeceklerin fabrikanin Gretim alanlarindan alinmasina izin veriimez, su sadece Uretimde belirlenmis su sebillerinden alinabilir.

SIGARA iGME:

1. Sigara igmek, titiin ¢ignemek ve enfiye alinmasi kesinlikle hijyen ve glvenlik ¢ikarlari agisindan yasaktir. Sigara sinirlandiriimis sigara igme
alanlarinda igilir.

2. Biten sigaralar her zaman verilen kaplara yerlestirilir, biten sigaranin fabrika 6niinde ayakkabi vb. seylerle sondiiriilmesine izin verilmez.

KIRTASIYE:

1. Cizim ignesi, zimba, lastik bantlar, atag, igne, vb, fabrikada izin veriimez.

2. Cellotape veya kirmizi bant makinelerde kullaniimaz veya bunlarla ilanlar asiimaz. Herhangi bir ilan ¢ift tarafli yapiskan bant ile asilir.
BULASMA:
1. Atik maddeler uygun atik kaplarina yerlestirilir ve fabrika ortasina birakiimaz.

2. Fabrikanin tretim alanlarinda, Griin kirliligine yol agmasi muhtemel herhangi bir malzeme kullanimi yénetime getirilir.
3. Uretim alaninin herhangi bir yerindeki {irin veya personel igin bir risk olusturan bulagmayi, hizli bir sekilde yénetime rapor etmek,
her ¢alisanin sorumlulugudur.

4. Herhangi bir nedenle bir ¢alisan kontamine Griiniin musteriye génderildigini hissettiginde hemen ydnetimden birine olayi rapor edecektir.

Tim galisanlar her zaman tetikte olmalidir ve hijyen ile ilgili herhangi bir konu tzerinde herhangi bir endise varsa ust yonetimden yardim istemelidir.

* Bu politika tesise giris yapan tim ¢alisanlara okutulur ve bilgilendirilir, ve imzalatilir. politikanin en giincel hali;
http://aksedefplastik.com.tr/tr//personele-bildirilen-belgeler linkinde tutulur bu link personel ile paylasilan genel tim bilgilerin bulundugu linktir.

Bu belgede belirtilen noktalari tim ayrintilariyla beraber kabul ediyorum.

TARIH
ADI/SOYADI :
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